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ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ПРИЁМА ГРАЖДАН В МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ НИКОЛАЕВСКУЮ СРЕДНЮЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ШКОЛУ 
1.     Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано для соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе образовательного учреждения.
1.2. Положение разработано на основании следующих нормативных документов:  
· Конвенции ООН о правах ребенка, Декларации прав ребенка;

· Конституции  Российской Федерации от 12.12.1993 г.;
· Закона Российской Федерации «Об образовании» (от 10.07.1992 № 3266-1) 

      (с изменениями и дополнениями); 
· Постановления Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 №196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении»;
· Приказа  Министерства образования и науки РФ от 15 февраля 2012 г. N 107 "Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения"
· Письма департамента образования, науки и молодёжной политики Воронежской области  № 01-03/05763 от 03.08.2012 г.
· «Санитарно-эпидемиологических правил» СанПиН 2.4.2.2821-10; 
· Устава МКОУ Николаевской СОШ
  1.3.Общее образование включает в себя три ступени, соответствующие уровням образовательных программ: начальное общее, основное общее, среднее (полное) общее образование.

  1.4. Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования на территории Аннинского муниципального района осуществляется  отделом образования, опеки и попечительства администрации Аннинского муниципального  района через создание и обеспечение деятельности муниципальных общеобразовательных учреждений различных видов.

2.     Общие требования к приёму
2.1. Гражданам Российской Федерации гарантируется возможность получения образования независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям), возраста, состояния здоровья, социального положения.

2.2.  Иностранные граждане, имеющие законные основания для проживания на территории России, пользуются правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации.
2.1. Образовательное учреждение обеспечивает прием граждан, проживающих  на территории микрорайона образовательного учреждения, закрепленной распоряжением главы Аннинского муниципального района «О границах микрорайонов школ» (приложение 1), и имеющих право на получение общего образования. 
2.2. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.
2.3. Прием закрепленных лиц осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).

2.4. Образовательное учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) обучающихся с Уставом, лицензией на осуществление  образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми  образовательным учреждением, распоряжением главы Аннинского муниципального района «О границах микрорайонов школ»  и гарантирующим прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. С этой целью Учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте Учреждения.
2.5. С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц Учреждение не позднее 10 марта текущего года размещает на информационном стенде, на официальном сайте Учреждения информацию о количестве мест  в первых классах, не позднее 1 августа – информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.
2.6. Родители (законные представители) несовершеннолетних детей до получения последними общего образования имеют право выбирать формы получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, не определенных Уставом Учреждения.
2.7. Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка (приложение 2) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);

б) дата и место рождения;

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных  

представителей) ребенка
2.8 Родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.

2.9. Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).

2.10. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные  в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законного представителя  прав) обучающегося,  и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенными в установленном порядке переводом на русский язык.

2.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с Уставом учреждения, лицензией на осуществление  образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми  образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
2.12. Подписью родителей (законных представителей) обучающихся фиксируется также заявление-согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (приложение 3);
2.13. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на время обучения ребенка.

2.14. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

2.15. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.
2.16. Заявление  в обязательном порядке регистрируется  в журнале приема заявлений. После регистрации заявления заявителю выдается документ (Приложение  4), содержащий следующую информацию: 

· входящий номер заявления о приеме в Учреждение;

· перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью ответственного за прием документов и печатью общеобразовательные учреждения;

· контактный телефон Учреждения для получения информации;

2.17.  Прием и обучение граждан  на всех ступенях общего образования осуществляется бесплатно.

2.18. Общее образование является обязательным. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

2.19. В части, не противоречащей законодательству РФ и настоящим Правилам, общеобразовательное учреждение самостоятельно разрабатывает правила приема граждан и закрепляет их в своем Уставе.

3. Правила  приема детей  в первый класс общеобразовательного учреждения
3.1. В первые классы Учреждения принимаются дети, достигшие на 1 сентября возраста шести лет шести месяцев. 
3.2. Прием заявлений в первый класс для закрепленных лиц начинается 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

3.3. Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя Учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов

3.4. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается 1 августа до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

3.5. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.6. Приказ о комплектовании первых классов и закреплении за ними учителей и классных руководителей издается не ранее 30 августа текущего года. 
3.7. После зачисления в первый класс на ребенка оформляется личное дело учащегося, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.

3.8. При приеме  учащегося  в Учреждение (после предъявления документов) заключается договор между Учреждением, отделом образования опеки и попечительства Аннинского муниципального района и родителями (законными представителями), либо между Учреждением, отделом образования опеки и попечительства Аннинского муниципального района и одним из родителей (законным представителем) ребенка. Подписание договора является обязательным для всех сторон. 
4 . Правила приема  обучающихся  при переводе из другого учреждения
 4.1.Прием обучающихся в 1-11  классы при переводе из другого учреждения проводится в соответствии с лицензионными условиями осуществления образовательной деятельности, санитарными нормами и правилами, а также Уставом и осуществляется при наличии свободных мест.     
4.2.Прием в 1-9 классы осуществляется при наличии следующих документов:

4.2.1. заявления родителей (законных представителей) на имя руководителя учреждения;

4.2.2. личного дела обучающегося;


4.2.3.результатов промежуточной аттестации, заверенных печатью образовательного учреждения, из которого прибыл обучающийся;

4.2.4. копии свидетельства о рождении ребенка либо копии паспорта ребенка;
4.2.5. копии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства.
                                                                                                     Приложение №1 

Закрепление территорий (микрорайонов школ»)  за муниципальными общеобразовательными учреждениями Аннинского муниципального района.
	п.г.т.Анна

	Название школы
	 Название улицы

	МОУ Аннинская СОШ №1
	Ул. Красноармейская с № 199 до больницы, ул. Комсомольская, Красный Октябрь, Пушкина, Садовая, Дружба, Боброва. Солнечный пер., Новый пер., Урожайный пер., Юбилейная, Цветочный пер., ул.Тихая, Первомайская, Парковая,  Победы, Больничная, Чапаева, Кутузова, Суворова, ул. Ватутина №1 до пожарки,  Заводская, Коллективная, Матросова,   Мира,   Рабочая, Прудовая,  пер.Больничный 

	МОУ Аннинский лицей
	Ул. Советская от№56 до № 318, Свердлова, Новокапорская, Шевченко, Коллективная, Зеленая роща, Матросова, Придача, Дачная, Совхозная, Рябиновая, Привольная, Киреевская,  Первое лесничество, Лесхозная,, территория Лесхоза,  Юбилейная, Некрасова,  Транспортная, Новый труд, Морская от ул Ленина  до водокачки, Пролетарская, Пионерская, Свобода от № 21 до № 116, Котовского, Комарова, Фрунзе, Коммунальная  от №84 до « 209, 50 лет Октября,  Никитина, Гагарина, с. Левашовка.

	МОУ Аннинская СОШ №3 с УИОП
	Ул. Аннинская,Набережная, Космонавтов, береговая.Красноармейская от №1 по  №155,  Многопольная,  Огородная, Пархоменко, Переверткина, Поселковая, Слетовская, Спахова, Черноземная, 9 января, Чехова, 8 марта, Крупской. Горького, Типографская, Моветская от №1 по №55, Коммунальная  с 31 по 83,,  Морская до ул. Ленина., ул. Ленина, складская, Юрина, ул. Свободы с №1 по 29, Колхозная, Тракторная, Сельская, Желанная, Фридриха Энгельса.

	МОУ Аннинская СОШ № 6
	Улицы:  40 лет Октября, Береговая,  Ватутина  от  перекрестка с ул. Чапаева  до конца улицы,  Вишневая, В. Попова, Грушевая, Губина, Дзержинского, Кленовая, Ключевая, королева, Кутузова, Суворова, О. Кошевого, Чапаева, Осторвского,  Полевая,  пер. Полевой, Северная, Сосновая, Строителей, Тополиная, Школьная, Ясная,  с. Желанное,   с. Мосоловка, с.Ириновка.

	МОУ   Архангельская СОШ 
	 Архангельское  сельское поселение

	МОУ Березовская СОШ
	.Березовкое  сельское поселение, п. Алексеевка,п. Тулиновка

	МОУ Бродовская СОШ
	 Бродовское сельское поселение

	МОУ Большеясырская СОШ
	 Большеясырское сельское  поселение

	МОУ Николаевская СОШ
	Николаевское сельское поселение, с. Николаевка


Приложение 2
	Зачислить в «___» класс

с  «____» «_________» 20___

Директор школы 

_____________ П.И. Посвежиный



Директору МКОУ Николаевской СОШ
                        Посвежиному Петру Ивановичу
_________________________________

зарегистрированн(__) по адресу:

________________________________________________________________

проживающ (     ) по адресу:

________________________________

Телефон_________________________
заявление.

Прошу Вас принять ____________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество)

_____________________ в ____________ класс Вашей школы.

     (дата рождения)                       

Дата: «__» _________ 20 __ г.                                                 Подпись:


С Уставом, лицензией на осуществление  образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми  образовательным учреждением, распоряжением главы Аннинского муниципального района «О границах микрорайонов школ» и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса  ознакомлены.

Дата: «__» _________ 20 __ г.                                                 Подпись

                                                       Приложение 3    
          Директору  МКОУ Николаевской СОШ
                                                                                        Посвежинному П.И.
                                                                                    от_____________________________
                                                                                                                                                               (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________
заявление-согласие

на обработку персональных данных

Я,_________________________________________________________________________,

даю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка ______________________________________________________.
Дата ________________20_____год                                 Подпись____________________
Приложение 4       
Расписка о принятии документов в МКОУ Николаевкой СОШ
Входящий (регистрационный) номер заявления №______                    

дата «___»____________ 201_ года

Перечень представленных документов:

	№ 

п/п
	Наименование представленных документов

к заявлению
	Количество

	1.
	Копия свидетельства о рождении ребёнка
	

	2.
	Копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства 
	

	3.
	Заявление-согласие на обработку персональных  данных 
	

	4.
	Медицинская карта  (по усмотрению родителей (законных представителей))
	

	5.
	Договор о   предоставлении  образования
	

	  
	
	

	
	
	

	
	
	


Контактный телефон школы: 4-67-74         

Документы принял   _____________________ / _______________________/



                                                                      подпись


                                                           

